ZARZADZENIE NR 5/2019
Dyrektora Zespolu Szkét Agrotechnicznych w Stupsku

z dnia 04.11.2019r.

w sprawie: przeprowadzenia skontrum w bibliotece szkolnej

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008
roku w sprawie sposobu ewidencji materialéw bibliotecznych (Dz. U. nr 2005 z 2008, poz.
1283). Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci (Dz. U. z 2016r. poz. 1047
aktualizowana).

§1

Dyrektor Zespotu Szkét Agrotechnicznych w Stupsku zarzadza przeprowadzenie skontrum
zbioréw bibliotek szkolnych w terminie 04.11.2019r. do 13.12.2019r.

§2
Dyrektor powotuje Komisje w sktadzie:
1. Monika Zynis — przewodniczacy
2. Teresa Zarzycka — czlonek

§3

Komisja Skontrum dziata na podstawie zalaczonego regulaminu stanowigcego zatacznik nr 1.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



W

Zatgcznik nr 1

Do Zarzadzenia
Dyrektora ZSA w Shupsku
Nr 5/2019

REGULAMIN
Komisji Skontrowej w Zespole Szkoét Agrotechnicznych w Stupsku

Zadaniem Komisji Skontrowej jest przeprowadzenie kontroli materiatow
bibliotecznych w terminie od 04.11.2019r. do 13.12.20109r.

Skontrum obejmuje materialy biblioteczne znajdujace sie w bibliotece oraz pozyczone
czytelnikom jak i zbiory znajdujace si¢ w pracowniach przedmiotowych.

Podczas skontrum nalezy:

- porownaé zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym materialéw bibliotecznych

- ustali¢ i wyjasni¢ zaistniale réznice miedzy zapisami inwentarzowymi, a stanem
faktycznym zbioréw

- ustali¢ ewentualne braki

Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowia zapisy dokonywane w:
- ksiggach inwentarzowych
- rejestrze ubytkow

- komputerowej bazie danych

Czynnosci zwigzane z porownaniem zapisOw inwentarzowych ze stanem faktycznym

zbiorow nalezy zakonczy¢ najpdzniej do 13.12.2019r.

Po zakonczeniu kontroli Komisja Skontrowa sporzadza w dwoéch jednobrzmigcych
egzemplarzach protokdt, ktéry powinien zawieraé:

- ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego materialéw bibliotecznych

- stwierdzenie liczby ewentualnych brakéw i ich wartosci

- wnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych materiatow

Do protokotu nalezy dotaczy¢:
- wykaz brakéw
- zarzadzenie dyrektora w sprawie skontrum



